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(1) Personalizacja

Przejdź na stronę swojego E-CV i przyjrzyj się jego strukturze. Poza kilkoma kolorowymi boksami nic tam jeszcze nie ma, gdyż E-CV należy spersonalizować oraz dodać treści. Po lewej stronie zobaczysz czerwony prostokąt. Kliknij w znajdujący się tam odnośnik „Personalizacja”.

Po kliknięciu w odnośnik „Personalizacja” przejdziesz do narzędzia, które umożliwi ci dodanie do E-CV podstawowych informacji, jak np. imię i nazwisko, zdjęcie, telefon, adres e-mail, stanowisko/branża, opis, a także:

– oznaczenie miejsca zamieszkania na mapie Google,

– dodanie formularza kontaktowego, aby pracodawca lub klient mógł szybko zapisać kontakt do ciebie w telefonie,

– dostosowanie wyglądu E-CV do swojego profilu zawodowego czy osobowości.

Narzędzie jest bardzo proste w obsłudze. Po wprowadzeniu danych, jeszcze zanim je zatwierdzisz, w podglądzie zobaczysz efekt zmian. Jeśli chcesz je wszystkie zachować kliknij w „Zapisz i opublikuj”, niebieski przycisk znajdujący się na samej górze.

Struktura E-CV

(1) Zdjęcie: wgraj swoje zdjęcie adekwatne do charakteru strony; kieruj się tymi samymi zasadami, jak przy wyborze zdjęcia do klasycznego CV; maksymalny rozmiar zdjęcia wynosi 1 MB

(2) Imię i nazwisko oraz opcjonalnie stanowisko/branża

(3) Zakładka CV: aby dodać wykształcenie i doświadczenie zawodowe przejdź do zakładki Wpisy w panelu administracyjnym; aby dodać umiejętności w formie kolorowych diagramów przejdź do zakładki Wyglad > Widgety
(4) Zakładka portfolio: aby dodać grafiki i zdjęcia przejdź do zakładki Wpisy w panelu administracyjnym

(5) Zakładka kontakt: wstaw mapę Google z oznaczeniem miejsca zamieszkania (wystarczy podać miasto), formularz kontaktowy

(6) Social media: wstaw ikony portali społecznościowych z linkami do swoich profili, jeśli nie chcesz tego robić wstaw same kolorowe boksy

Jeśli nie wiesz, jak się zalogować do panelu administracyjnego E-CV przejdź do zakładki FAQ i przeczytaj punkt 13.

W Personalizacji w zakładce Różne znajdziesz pole Favocin. Możesz dodać własny favicon w formacie pliku ICO, wymiary min. 16px x 16px. Możesz użyć faviconu, który używamy na stronie głównej nojobnofun.pl. W tym celu w tym polu wklej link, a potem zapisz zmiany: http://nojobnofun.pl/wp-content/uploads/2014/10/favicon.ico
(2) Tworzenie CV

Aby dodać 1 element do CV trzeba utworzyć 1 wpis w zakładce Wpisy. Takim elementem może być np. 1 pozycja doświadczenia zawodowego lub 1 pozycja wykształcenia.

Każdy wpis musi należeć przynajmniej do jednej kategorii. Posiadasz już 2 kategorie: CV i Portfolio, które możesz zobaczyć w zakładce Wpisy > Kategorie. Zobaczysz tam także 2 podkategorie dla kategorii CV: Wykształcenie i Doświadczenie zawodowe.
Dla każdej kategorii i podkategorii zdefiniuj kolory i ikony . Dobierz te rzeczy umiejętnie, aby twoje CV wyglądało po prostu dobrze.

Przypuśćmy, że chcesz zbudować E-CV, jak w klasycznym CV, czyli określić wykształcenie, doświadczenie zawodowe i umiejętności. W tym celu wykonaj poniższe czynności.

Przejdź do zakładki Wpisy > Dodaj nowy, aby dodać poszczególne elementy do Wykształcenia i Doświadczenia zawodowego.

1 element pozycji wykształcenia lub doświadczenia zawodowego = 1 wpis

Każdy wpis musisz zaszeregować do kategorii CV oraz podkategorii Wykształcenie lub Doświadczenie zawodowe.

Dodaj nowy wpis:
– w polu „tytuł” wpisz nazwę uczelni lub firmy,

– poniżej podaj rok rozpoczęcia i zakończenia pracy w danej firmie lub nauki w określonej szkolenie/uczelni,

– podaj kierunek studiów lub stanowisko pracy,

– w polu „treść” możesz opcjonalnie dodać kilka szczegółów, np. wyjazd na studia do Hiszpanii (Erasmus), tytuł pracy dyplomowej, zaangażowanie w koła naukowe/organizacje studenckie, zakres obowiązków w pracy, realizowane projekty,

– zaznacz kategorię główną CV oraz podrzędną Wykształcenie lub Doświadczenie zawodowe.

Aby do CV do dać umiejętności przejdź do zakładki Wygląd > Widgety i przeciągnij widget „Umiejętności” na pole sidebar „Zakładka CV”.

Za pomocą tego widgetu w ciekawy sposób zaprezentujesz poziom swoich umiejętności z jakiekolwiek dziedziny. Nazwę zakresu umieść w polu tytuł. Dla każdej umiejętności z danego zakresu określ poziom (%) oraz kolor paska.

Po zapisaniu zmian, uzyskasz taki efekt:

(3) Tworzenie portfolio

Postępujemy tutaj tak samo, jak w przypadku tworzenia elementów CV:

1 element portfolio = 1 wpis.

W zakładce Wpisy > Kategorie masz już kategorię Portfolio. Możesz utworzyć podkategorie dla tej kategorii, aby w zakładce Portfolio podzielić swoje zdjęcia/grafiki na działy.

Dodaj nowy wpis:
– w polu „tytuł” wpisz nazwę elementu portfolio, np. nazwa szkolenia, które przedstawia załączone zdjęcie lub nazwa projektu strony internetowej, którą reprezentuje załączony screenshot,

– w polu „treść” możesz opcjonalnie dodać kilka szczegółów nt. danego przedsięwzięcia,

– dodaj obrazek wyróżniający (ikonę wpisu) – plik może mieć rozmiar max. 1MB,

– zaznacz kategorię główną Portfolio oraz opcjonalnie utworzoną przez ciebie kategorię podrzędną.

